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MITEN YRITTÄJYYDEN OPPIMINEN TAPAHTUU OSANA AMMATIN OPPIMISTA VALKEAKOSKEN AMMATTIOPISTON KAUPAN JA HALLINNON YKSIKÖSSÄ

Valkeakosken Ammattiopiston kaupan ja hallinnon yksikössä yrittäjyyden opintoja sisällytetään lukuisiin 1.-3. opintovuoden sekä yhteisiin pakollisiin että ammatillisiin opintoihin. Lisäksi oppilaille opetetaan omina erillisinä kursseinaan operatiivista laskentatoimea, laskutusta, reskontranhoitoa, liikekirjanpitoa, tilinpäätöksen tekemistä, verotusta, palkanlaskentaa, toimistotekniikkaa, asiakirjojen laatimista ja yritys- ja työlainsäädäntöä ja kauppaoikeutta sekä muita ”yrityksen pyörittämisen kannalta” olennaisia opintokokonaisuuksia ja ohjelmistoja, ja näissä opinnoissa oppimiaan asioita oppilaat joutuvat soveltuvin osin soveltamaan ”Yrityksen perustaminen” -kurssin yhteydessä portfoliona (Katso liite) liiketoimintasuunnitelmaa tehdessään. Liiketoimintasuunnitelman tekemisessä apuna oppilaat käyttävät Lissu-ohjelmistoa ja arvioittavat tekemänsä työn Uusyrityskeskuksen asiantuntijalla. Koulun tiloissa toimii Yrittäjyysklinikka, jossa on saatavilla myös yrittäjyysaiheista materiaalia. Yrittäjyyden opintoja kaupan ja hallinnon yksikössä ovat kehittäneet lehtorit Pekka Hannula, Kyllikki Valkealahti ja Petri Kautto sekä koulutusalajohtaja Anja Ahtiainen.

Ensimmäisenä opintovuotena peruskoulupohjaisille opiskelijoille pidetään seuraavat yrittäjyyteen liittyvät kurssit:
· Yrityksen toiminnot (2 ov):

· yritystoiminnan perusteet

· yritys ja ympäristö

· logistiikka ja materiaalitoiminnot

· riskienhallinta

· yrityksen rahoituksen perusteet

· yritys ja henkilöstö

· Yhteiskunta-, yritys- ja työelämätieto (1 ov):

· Suomi ja Eurooppa

· yhteiskunnallinen päätöksenteko

· työsuhteen pelisäännöt

· kansalaisten oikeudet ja velvollisuudet

· sisäinen ja ulkoinen yrittäjyys

Toisena opintovuotena peruskoulupohjaisille opiskelijoille pidetään lisäksi seuraava kurssi:

· Yrityksen perustaminen (2 ov):

· yrittäjyys

· erilaiset yritys- ja liikeideat

· yritysmuodon valinta

· markkina-analyysi liiketoimintasuunnitelmassa

· budjetti, investointi- ja rahoitussuunnitelma liiketoimintasuunnitelmassa

· riskienhallintasuunnitelma

· itsearviointi

Lukiopohjaisten yrittäjyyteen liittyvät opinnot ajoittuvat ensimmäiselle opintovuodelle:

· Yrityksen toiminnot (3 ov)
· yritystoiminnan perusteet

· yritys ja ympäristö

· logistiikka ja materiaalitoiminnot

· riskienhallinta

· yrityksen rahoituksen perusteet

· yritys ja henkilöstö

· Yrityksen perustaminen (2 ov)

· yrittäjyys

· erilaiset yritys- ja liikeideat

· yritysmuodon valinta

· markkina-analyysi liiketoimintasuunnitelmassa

· budjetti, investointi- ja rahoitussuunnitelma liiketoimintasuunnitelmassa

· riskienhallintasuunnitelma

· itsearviointi

Ensimmäisenä opintovuotena datanomiopiskelijoille pidetään seuraavat yrittäjyyteen liittyvät kurssit:

· Yritystoiminta (1 ov)

· yritystoiminnan perusteet

· yritys ja ympäristö

· logistiikka ja materiaalitoiminnot

· riskienhallinta

· yrityksen rahoituksen perusteet

· yritys ja henkilöstö

· Yhteiskunta-, yritys- ja työelämätieto (1 ov):

· Suomi ja Eurooppa

· yhteiskunnallinen päätöksenteko

· työsuhteen pelisäännöt

· kansalaisten oikeudet ja velvollisuudet

· sisäinen ja ulkoinen yrittäjyys

Kolmantena opintovuotena datanomiopiskelijoille pidetään lisäksi seuraava kurssi:

· Yrityksen perustaminen (2 ov)

· yrittäjyys

· erilaiset yritys- ja liikeideat

· yritysmuodon valinta

· markkina-analyysi liiketoimintasuunnitelmassa

· budjetti, investointi- ja rahoitussuunnitelma liiketoimintasuunnitelmassa

· riskienhallintasuunnitelma

· itsearviointi

Datanomiopiskelijat tekevät myös liiketoimisuunnitelman joko oikean tai kuvitteellisen liikeidean pohjalta ja käyvät esittelemässä ja arvioittamassa sen Yrittäjyysklinikalla. Tämän jälkeen he jatkavat vielä taloushallinnon ja markkinoinnin opintoja tekemänsä liiketoimintasuunnitelman pohjalta.

ATK-yrittäjyys opintokokonaisuuteen kuuluvaan ”Yrityksen taloushallinto” -kurssiin (2 ov) on sisällytetty lukuvuodesta 2006 alkaen nimenomaisesti yrittäjyysnäkökulma ja on tuotu käytännönläheisesti esille, kuinka yrittäjä ”pyörittää” yrityksensä myyntiä, markkinointia ja taloushallintoa kuukaudesta toiseen ja laatii ja toimittaa eri raportteja sidosryhmille päätyen lopulta tekemään oman yrityksensä tilinpäätöksen ja esittelemään sen toisille ja toimimaan vielä toisen yrityksen tilintarkastajana. Kurssin lopputyönä teetettiin portfolio, joka sisälsi:

· yrityksen tuoteluettelon

· yrityksen asiakasluettelon

· palkkalaskelmat

· osto- ja myyntilaskut 3 kuukaudelta

· liikekirjanpidon 3 kuukaudelta raportteineen

· alv-ilmoitukset ja laskelmat 3 kuukaudelta

· palkkalaskelmat 3 kuukaudelta

· tilinpäätöksen sisältäen tuloslaskelman, taseen ja tilintarkastuskertomuksen

· ppt-esityksen tilinpäätöksestä

Apuna käytetään samoja taloushallinnon sovellusohjelmia, joita oikeat yrittäjätkin käyttävät, näin pyritään saamaan mahdollisimman aidon tuntuinen oppimistilanne oikeine myynti- ja ostolaskuineen, kirjanpitotulosteineen ja tilinpäätösraportteineen. Oppilaat toimivat toistensa asiakkaina ja tavarantoimittajina. Opettaja toimi myös asiakkaana. Oppilaiden ”yritykset” toimivat usealla toimialalla; useimmat kuitenkin liittyivät tavalla tai toisella datanomien tarjoamiin atk-palveluihin.

1. Yrittäjyysklinikka osana yrittäjyysopintojen toteuttamisessa 

Muun muassa eri yritysmuotojen ja yrityksen perustamiseen liittyvien asioiden, asiakirjojen ja dokumenttien läpikäyminen on osa ”Yrityksen perustaminen” -kurssin kurssivaatimusta. Kurssivaatimuksiin on kuulunut jo aiemminkin Liiketoimintasuunnitelman laatiminen osana kurssin suorittamista, mutta EEY-projekti mahdollisti Yrittäjyysklinikan avaamisen Kaupan ja hallinnon tiloissa 1.1.2007. Nyt jokainen opiskelija laatii ”Omalle yritykselleen” LISSU -ohjelmalla Liiketoimintasuunnitelman. Lisäksi jokainen opiskelija arvioittaa ja keskustelee yrityksensä liiketoimintasuunnitelmasta Yrittäjyysklinikalla Uusyrityskeskuksen Jukka Huillan vastaanotolla, jonne opiskelija voi opettajan kautta varata itselleen tunnin keskustelu- ja konsultointiajan. Vastaavanlainen toiminta on tarkoitus säilyttää ”Yrityksen perustaminen” -kurssin osana jatkossakin. 

Yrittäjyysklinikan tiloissa tulee toimimaan myös yrittämiseen ja yrittäjyyteen liittyvä informaatiopiste, niin sähköisessä kuin perinteisessäkin muodossa. Käsikirjasto sisältää noin 20 yrittäjyysaiheista teosta, jotka ovat opettajien ja oppilaiden käytettävissä. Informaatiopisteestä löytyy myös tietoa sähköisesti. Oppilailla on myös tulostusmahdollisuus.

2. Yrittäjävierailut tuovat yrittäjän ja tulevan ammatin lähelle oppilaita

EEY-projekti mahdollistaa yrittäjien runsaamman käyttämisen luennoitsijoina. Näin oppilaat kuulevat oikeilta eri alojen yrittäjiltä tarinoita, miten he ovat päätyneet yrittäjiksi, millaista on olla yrittäjänä ja kuulevat samalla, mitä heiltä odotetaan tulevissa työtehtävissä. Eli oppilaat saavat samalla konkreetista tietoa sekä yrittäjyydestä että omasta ammatistaan.

3. HY Meca Oy oppimispaikkana – toimitaan kuin melkein oikeassa yrityksessä
HY Meca Oy on Valkeakosken Ammattiopiston kaupan ja hallinnon yksikön harjoitusyritys, jossa opiskelijat pääsevät toimimaan aivan oikeassa toimistoympäristössä. Harjoitusyrityksessä myydään ja ostetaan ja virtuaalinen tavara vaihtaa omistajaa, mutta oikea raha ei liiku. Opiskelijat suunnittelevat ja perustavat ohjaajien ja työelämän asiantuntijoiden (oppimisverkon) kanssa yrityksen toimintajärjestelmän, jossa he toimivat kuten oikeassa yrityksessä. Oppiminen tapahtuu toimistotiloja vastaavassa harjoitusyritysluokassa, jossa opiskelijat toimivat toimitusjohtajana, osto-, markkinointi- talous- ja toimistopäällikkönä jne. Harjoitusyrityksessä opitaan käytännön työtehtäviä erilaisten ongelmanratkaisujen avulla. Harjoitusyritykset muodostavat kansainvälisen markkina-alueen, jossa he käyvät liikekirjeenvaihtoa ja kauppaa keskenään. FINPEC:n harjoitusyritysketjussa on noin 20 oppilaitosta, joissa toimii noin 70 harjoitusyritystä.

Harjoitusyritystoiminnan vaiheet – kuin oikeassakin yrityksessä 

Harjoitusyrityksen vaiheet muodostuvat harjoitusyrityksen perustamisesta ja suunnittelusta, liiketoimintasuunnitelman tekemisestä ja rahoitusneuvottelusta. Varsinaisen toimintavaiheen jälkeen harjoitusyritys lopetetaan tilinpäätökseen ja toiminnan arviointiin. 

Perustamisvaiheessa opiskelijat muodostavat kokonaiskuvan perustettavasta yrityksestä. Perustamisvaiheessa opiskelijoiden tukena ovat opettajien lisäksi partneriyrityksen edustajat ja FINPEC. FINPEC toimii harjoitusyritysten yrityselämässä tarvittavina sidosryhminä kuten verottajana, vakuutusyhtiönä, tavarantoimittajana ja tarvittaessa asiakkaana. Osatoimintojen valmistuttua yritykselle muodostuu tästä liiketoimintasuunnitelma, joka ohjaa jatkossa yrityksen toimintaa. Perustamisvaihe päättyy perustamiskokoukseen ja aitoon rahoitusneuvotteluun todellisen pankinjohtajan kanssa. 

Ensisijaisena tavoitteena on harjoitusyritysten välinen aktiivinen ja keskinäinen kaupan tekeminen. Yritykset hankkivat ensisijaisesti verkossa toimivilta harjoitusyrityksiltä tarvittavat tuotteet. Tämä piristää ja aktivoi harjoitusyrityksiä ja on samalla erinomainen tapa rakentaa kontakteja ja yhteydenottoja harjoitusyritysten välillä. Lopuksi toiminta ajetaan alas, laaditaan tilinpäätös ja toteutetaan varsinainen toiminnan arviointi. (Osittain lainattu www.finpec.fi)

Harjoitusyrityksellä on todellinen yritys partneriyrityksenä, jonka kanssa yhteydenpito on jatkuvaa ja toimintaan saadaan näin realistisuutta. Kaupan ja hallinnon yksiköllä ei ole tällä hetkellä varsinaista partneria, mutta tarvittaessa apua ja neuvoa saa Valkeakosken Sanomilta. HY Meca Oy tarjoaa muille Suomessa ja ulkomailla toimiville harjoitusyrityksille ratkaisuja mainontaan ja markkinointiin sekä ohjelmallisia palveluja. Paikallisesti ja aivan ”oikeasti” Hy Meca Oy on osallistunut mm. Valkeakosken Joulumarkkinoiden toteuttamiseen ja on tehnyt markkina- ja asiakastyytyväisyystutkimuksia.

HY Meca Oy:ssä on oppilaat oppivat tekemällä. Opettajat toimivat konsultin rooleissa. Konsultteja on pääsääntöisesti markkinoinnissa, taloushallinnossa ja viestinnässä. Markkinoinnin opiskelijat vastaavat myynnistä, markkinoinnista ja harjoitusyrityksen sisäisestä ja ulkoisesta viestinnästä. Taloushallinnon opiskelijat hoitavat laskutuksen ja osto- ja myyntireskontran, kassan, palkanlaskennan, kuukausikirjanpidon, tarvittavat ilmoitukset sidosryhmille ja laativat tilinpäätöksen. Lisäksi kummankin koulutusohjelman opiskelijat pitävät alakohtaisia viikkopalavereja, kuten oikeissakin yrityksissä ja lisäksi johtoryhmän palavereja tarvittaessa. Kun harjoitusyrityksen tilikausi loppuu ja tilinpäätös on tehty, kutsutaan yhtiökokous vielä koolle. Tähän päättyy opiskelu harjoitusyritysympäristössä.

Valkeakosken ammattiopisto, kaupan ja hallinnon yksikkö
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